鄂经院发〔2006〕217号

关于印发《湖北经济学院
试题库建设管理办法（试行）》的通知
校内各单位：

《湖北经济学院试题库建设管理办法（试行）》已经学校审定，现予印发。
二○○六年十一月六日        

湖北经济学院试题库建设管理办法（试行）

第一条   试题库建设是考试管理工作规范化、标准化、科学化的基本要求，是推进教考分离、提高教学质量的必要手段。为进一步推进我校试题库建设工作，提高试题库建设质量，特制定本办法。

第二条   按“分期建设，分批验收”的思路推进试题库建设，即先建设公共基础课试题库，再建设专业基础课试题库，逐步建设专业课试题库。
第三条   试题库的建设实行项目负责人制度。项目负责人必须是该课程的主讲教师。各院（系）根据本院（系）课程建设规划确定的建库课目，申请建设立项，确定项目负责人和项目组成员，报教务处审批。批准后的项目，由教务处代表学校下达建库任务书，项目组负责按规定的要求按期完成建设任务。

第四条   已经建设完成的试题库必须通过项目验收，方可正式投入使用。试题库的使用对象应有明确的规定。课程名称相同，但层次、学时、学分、课程性质不同的，应建立相应的试题库或在同一试题库中进行类别区分。

第五条   教务处负责全校试题库管理软件平台的开发、选用、培训等工作。试题库使用和管理人员必须先培训、后操作，未取得授权的人员不能参与此项工作，取得授权的人员应妥善保管好本人的授权密码，不得泄露试题库数据。

第六条   试卷的命题环节必须严格按照学校考试管理的有关规定和试题库建设的要求执行。要依据教学大纲，重点突出，难度适中，要有一定的试题覆盖面、题型和题量，用字、格式及题干指导语要规范，并保证试题库每年更新率不低于10%。

第七条   试题录入环节由课程负责人把关。录入时要仔细认真，不能有任何错漏。要制定严格的试卷保密制度，妥善保管好命题卡片，并指定专人负责。

第八条   各院（系）要建立试题库使用登记制度。试题库的使用仅限于校内的课程结业考试，不能用于校外的商业运作和校外培训。建立试题库使用登记制度，详细记录每次使用的适用对象、使用时间、组卷人、审题人等信息，永久保留备查。

第九条   各院（系）要建立试题库专项管理制度。明确各环节的管理职责，指定管理责任人；要做好保密工作，任何人不得以任何形式复制试题，使用试题库组卷的考试卷必须全部收回，已录入数据的试题库软件平台不能安装在公用计算机上。

第十条   学校对试题库建设项目给予一定的经费资助。学校采取定额包干的方式，结合项目进度，验收合格后，足额拨付。各院（系）要制定相关管理办法，保证该项经费用于项目组的调研、加班、劳务等项支出，不能挪作他用。

第十一条   经验收合格，已经建成试题库的课程，要通过试题库软件平台，抽题组卷，实行教考分离，以保证考试的公平公正。对于该类课程，学校将停发命题费，改为试题库维护经费补助，补助办法另行制定。

第十二条   本办法自颁布之日起试行，由教务处负责解释。
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